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Oggetto: E-Portfolio- Compilazione della Sezione 'Capolavoro'  

Tenuto conto della recente nota MIM prot. n. 1616 del 17 maggio 2024, si comunica che da quest’anno il 

Ministero ha previsto che ogni alunno debba compilare, attraverso la piattaforma Unica, il proprio            

E-portfolio attraverso l’inserimento di un Capolavoro, entro il termine delle attività didattiche (6 giugno 

2024). 

Per capolavoro si intende un prodotto che si ritiene particolarmente rappresentativo dei progressi e delle 

competenze acquisite.  

In considerazione dei tempi ristretti e che non tutti gli alunni posseggono un PC, tutti i consigli di classe 

sono disponibili per supportare e aiutare gli alunni in questi ultimi giorni di scuola a completare quanto 

richiesto dal Ministero. 

Si chiarisce che queste procedure dovrebbero essere effettuate in autonomia dai ragazzi a casa. Tuttavia, 

tenuto conto delle difficoltà che potrebbe presentarsi, la scuola si rende disponibile.  

A tal fine si allega MIM prot. n. 1616 del 17 maggio 2024 e per coloro che intendono procedere 

autonomamente, di seguito le indicazioni per accedere e registrarsi in Piattaforma UNICA. 
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Per accedere alla piattaforma UNICA, consigliamo di seguire la seguente procedura: 

PASSAGGIO 1 
• flaggare su “Sei un nuovo utente? Registrati”. 
• inserire il proprio codice fiscale; 

• selezionare la casella di sicurezza “Non sono un robot”.  
 

PASSAGGIO 2 

• inserire i propri dati anagrafici e l’indirizzo email personale (non la mail d’istituto) a cui verranno 
inviate tutte le comunicazioni attinenti all’utenza che si sta creando. Tutti i campi presenti nel form 
sono obbligatori. 

 
 

PASSAGGIO 3 

• controllare il riepilogo dei dati immessi. Se tutti i dati sono corretti selezionare “CONFERMA I TUOI 
DATI” per proseguire con la registrazione; diversamente selezionare “Torna indietro” per tornare al 
passaggio anteriore ed effettuare le correzioni indispensabili. 

PASSAGGIO 4 

• l’utente riceverà una e-mail all’indirizzo in precedenza indicato per chiudere la propria registrazione. 
Per confermare la registrazione sarà necessario cliccare sul link riportato nella email inviata 
all’indirizzo di posta elettronica fornito. 

PASSAGGIO 5 

• Con le credenziali di accesso ricevute via e-mail sarà possibile eseguire l’accesso utilizzando la pagina 
di login visualizzabile scegliendo “Accedi” dalla Homepage. Per ragioni di sicurezza, al primo accesso 
verrà richiesto all’utente di realizzare la modifica della password che gli è stata inviata. 
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Prof.ssa Francesca Cantarella  
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